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et CONSGORCIO INTERMUNICIPAL DO OESTE PAULISTA

¢do n° 006/2017 de 20 de abril de 2017.

Administrafivo no a@mbito do CIOP, .nos
termos da Lei Federal n° 9.784 de 29 de
janeiro de 1999."

ssidente do Consércio Intermunicipal do Oeste Paulista — CIOP,
no a seguinte Resolucdo: '

Art. 1° Os processos administrafivos em geral

ceram as diretrizes estabelecidas nesta Resolugdo.

Art. 2° Nos processos administrativos sergo
ados entres outros, os critérios de:

atuacdo conforme a lei e o Direito;

- atendimento a fins de interesse geral, vedada & rendncia fotal

ou parcial de poderes ou competéncias, salvo auforizacdo em

Resolu

cdo/lei;

- objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a

promogdo pessoal de agentes ou autoridades;

fé;

M - atuacdo segundo padrdes éticos de probidade, décoro e boa-

“Dispoe sobre: Regulamenta o Processo

A Assembleia Geral Exiraordindria aprovou, e

jos pela Administragdo do CIOP, sempre que possivel,
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- divulgacdio oficial dos atos administrativos, ressalvadas as
ses de sigilo previstas na Constituicgo;

- adequacdo enfre meios e fins, vedada a imposicdo de

obrigacdes, restricoes e sangdes em medida superior aquelas

estritarn
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nente necessdrias ao atendimento do interesse pOinco:

i - indicacdo dos pressupos’ros de fato e -de dlrel’ro que
linarem a decisdo;

Il — observéincia das formalidades essenciais & gc«ron’na da
ade e dos direitos dos administrados;

- adogdo de formas simples, suficientes para propic:iclr adequado
e certeza, segurancad e respeito dos direitos dos administrados;

- garanfia dos direifos & comunicacdo, 4 apresentacdo de
z0es finais, a producdo de provas e 4 interposicdo de recursos,
Cessos de que possam resulfar sangoes e nas sifuagoes de lifigio;

- proibicdo de cobranca de despesas processuo:s ressaltvadas as
s em Reso]ugoo/Lel

- impulsao, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da
10 dos inferessados;

| - interpretacdo da norma administrativa ‘da forma que melhor
a o atendimento do fim pulblico a gque se dirige, vedada
=30 refroativa de nova interpretagdo.

- Art. 3° A autuacdo dos processos administrativos
O as seguintes diretrizes:

suas folhas serdo numeradas por quem proceder a abertura, ou
0 de expediente, ou seja, pelo servidor ou autoridade que
jeu ha aberfura ou no Ulimo andamento;
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_ a juntfada e o deseniranhamento de expediente deverdo ser

acompanhados do respectivo termo, exceto a juntada de oficios,

coias,

]

pareceres, laudos ou despachos;

— o desenfranhamento de documentos deverd ser bem

justificado, explicando-se a destinacao dos papéis;

IVi - as manifestacdes dos agentes publicos devem conter data e

identificacdo do subscrifor com nome, cargo, orgdo e ou
departfamento;
V|- a insercdo de apontamentos, cotas, pareceres, decisdes, etc.,

deve-se fazer sempre na UGllima das folhas dos autos, que deverdo
observar ordem cronologica;
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- 0 enderecamento do p:_rocesso deve ser explicitado, bem
identificado a qual érgdo os autos, estdo sendo encaminhados:

| - 0 apensamento de volumes deve constar em termo final de
rolume anterior indicando o volume seguinte;

Il — as capas dos processos administrativos seguirdo © mesmo
5, contendo obrigatoriamente o nome da instituicGo por extenso,

o departamento em que o processo esta vinculado, a finalidade de sua
aberturq, e, se houver, o nome do interessado;

X - a ou’ruogéo acompanhard o pedido de abertura contendo

resumo da finalidade, idenfificacdo do deparfamento e do agente

public

X
sefor |
servida
encan

Xl
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o responsavel;

- remetido o processo administrativo de um departamento ou
bara outro, deve constar @ providéncia adotada o nome de
r que despachou, o destinatdrio e o fundamento do
ninhamento; ‘

- os pareceres, decisdes e informagdes juntado Qo processo
1 ser objetivos e conclusivos;

Rua

Coronel Albino, n2 550 — Fone: {18) 3223-1116 — CEP: 19020-360 — Pres. Prudente
E-mail: consorciointermunicipal@ciop.sp.gov.br — site: www.ciop.sp.gov.br




Consorclo lntermulacuﬁeste Saulista

w
T
s e,

teeb CONSORCIO INTERMUNICIPAL DO OESTE PAULISTA

X|l - os processos adminisirativos ser@o autuados no Departamento
de Expediente, colocando capa e atribuindo nimero de controle,
encaminhando na sequéncia para Diretoria Executiva tomar ciéncia e
despachar para o departamento competente;

Xll - cabe ao Diretor Executivo fazer observar as regras desta
Resolugoo, impulsionar o tframite do processo e homo[ogor a concluséo
ou o arquivamento dos dutos;

- XIV - guando se frafar de processo disciplinar aplicar-se-d4 o
disposto na Resolugc@o n° 018, de 04 de dezembro de 2015.

Arl. 4° Esta ResolugGo entra em vigor na data da sua publicacéo,
revogadas as disposicoes em confrdrio.

Presidente Prudente, 27 de abril de 2017

Presidente — CIO

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.
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